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Formen, Textfelder, Piktogramme und
3D-Modelle in Word

Aufgabe 1: Formen und Textfelder
e Formatiere die Formen und Textfelder so, dass sie aussehen wie abgebildet.

Pfeil, Arial, 20 pt, fett, beliebige Farbe

Abgerundetes Rechteck mit blauer Aul3enli-
. nie, Arial, 14 pt, fett, Kapitdlchen

Zu m T| erar Zt Offnungszeiten: Arial, 12 pt, Farbe

Blau, Akzent 5, dunkler 50 %)

"HALLENBAD
__Offnungszeiten .

Urkunde, Harrington, 20 pt, fett, SPs g ; Q=7
~taglich von 9 bis20

schattiert, Blau (Text 2, dunkler 25 %)
1. Preis: Bookman Old Style, 12 pt

C) )

Urkundg

1. Preis

Stern mit 5 Zacken,
Fillfarbe gelb — mit einem
beliebigen Farbverlauf,
Beliebiger Schatten

Dreieck,

beliebige Fillfarbe
Beliebiger 3D-Effekt (zuerst 3D-Drehung
einstellen, dann die Tiefe, dann eine Farbe
fiir die Tiefe und die Beleuchtungseinstel-
lung Warm — Sonnenaufgang

Flige eine beliebige Form ein und ver-
wende eine beliebige Formatvorlage.

e

DAS WAR GAR .
« NICHT SCHWER!

Bastle die abgebildete
Sprechblase nach — Farben
kénnen anders sein.
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Aufgabe 2: Logos mit Textfeldern

e Baue folgende Logos mit Hilfe von Textfeldern nach (Farben und Schriftar-
ten konnen ein wenig variieren, falls du nicht dasselbe findest).

facebook

Music
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Aufgabe 3: Textfelder

e Gib folgenden Code auf einer neuen Seite deines Dokuments ein —ohne
Leerzeichen:
=rand(5,4)

e Markiere die Absatze des Beispieltextes und wandle ihn zu einem Textfeld
um. Stelle die Hohe und Breite ca. wie abgebildet ein.

e Erstelle daneben nun ein leeres Textfeld (Hohe, Breite und Position ca. wie
unten abgebildet).

e Fuge darunter noch ein leeres Textfeld ein — die Anordnung sollte ca. so
aussehen, wie unten abgebildet.

e Verknupfe nun die 3 Textfelder miteinander und lasse den Uberschissigen
Text in das nachste Textfeld "flieRen".

e Verandere anschlieRend die Grié3e der Textfelder wie auf der nachsten Seite
abgebildet. Der Text sollte sich nun dementsprechend in das vorherige bzw.
nachste Textfeld verschieben.

Video bietet eine leistungs-
starke Mdglichkeit zur Un-
terstitzung Ihres Stand-
punkts. Wenn Sie auf "On-
linevideo" klicken, kbnnen
Sie den Einbettungscode
fur das Video einfliigen, das
hinzugefugt werden soll.
Sie kénnen auch ein Stich-
wort eingeben, um online

nach dem Videoclip zu su-

chen, der optimal zu Ilhrem
Dokument passt. Damit lhr
Dokument ein professionel-
les Aussehen erhélt, stellt

Word einander ergéanzende
Designs fur Kopfzeile, Ful3-
zeile, Deckblatt und Text-
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Video bietet eine
leistungsstarke Moglichkeit
zur Unterstitzung lhres
Standpunkis. Wenn Sie auf
“Onlinevideo” klicken,
konnen Sie den
Einbettungscode fir das
Video einfiigen, das
hinzugefigt werden soll.
Sie kinnen auch ein
Stichwort eingeben, um
online nach dem Videoclip
zu suchen, der optimal zu
lhrem Dokument passt.
Damit hr Dokument ein
professionelles Aussehen
erhalt, stellt Word einander
erganzende Designs fur
Kopfzeile, Fullzeile,
Deckblatt und Textfelder
zur Verfigung.
Beispielsweise kinnen Sie
ein passendes Deckblatt
mit Kopfzeile und
Randieiste hinzufligen.
Klicken Sie auf “"Einfligen”,
und wahlen Sie dann die
gewilnschten Elements
aus den verschiedenen
Katalogen aus. Designs
und Formatvorlagen helfen
auch dabei, die Elemente
lhres Dokuments
aufeinander abzustimmen.
Wenn Sie auf "Design”
klicken und sin neues
Design auswahlen, andern
sich die Grafiken,
Diagramme und Smartart-
Grafiken so, dass sie dem
neuen Design
enisprechen.

Wenn Sie Formatvorlagen anwenden, andern
sich die Uberschriften passend zum neuen
Design. Sparen Sie Zeit in Word dank neuer
schaltflachen, die angezeigt werden, wo Sie
sie benitigen. Zum Andern der Weise, in der
sich ein Bild in lhr Dokument einfugt, klicken
=Sie auf das Bild. Dann wird eine Schaltflache

fur Layoutnptionen neben dem Bild angezeigt
Beim Arbeiten an einer Tabelle klicken Sie an

die Position, an der Sie eine Zeile oder Spalte
hinzufugen machten, und klicken Sie dann auf
das Pluszeichen.

Auch das Lesen ist bequemer in der neuen
Leseansicht. Sie konnen Teile des Dokuments
reduzieren und sich auf den gewilnschien Texi
konzentrieren. Wenn Sie vor dem Ende zu
lesen aufhoren missen, merkt sich Word die

=telle, bis zu der Sie gelangt sind — sogar auf
einem anderen Gerat. Video bietet sine
leistungsstarke Moglichkeit zur Unterstitzung
Ihres Standpunkis.

Wenn Sie auf "Onlinevideo™ klicken, konnen Sie
den Einbetiungscode fur das Video einfugen,
das hinzugefigt werden soll. Sie konnen auch
ein Stichwort eingeben, um online nach dem
Videoclip zu suchen, der optimal zu lhrem
Dokument passt. Damit Ihr Dokument ein
professionelles Aussehen grhali, stellt Word
einander erganzende Designs fiir Kopfzeile,
Fulizeile, Deckblatt und Textfelder zur
Verfiigung. Beispielsweise kinnen Sie ein
passendes Deckblatt mit Kopfzeile und
Randleiste hinzufugen.

© Sandra Breitenberger

Seite 4




Formen_Textfelder_Piktogramme_3D-Modelle in Word 2019_Angabe.docx

Aufgabe 4: Piktogramme
¢ Flge die abgebildeten Piktogramme ein.
e Konvertiere die Piktogramme in eine Form und bearbeite sie laut Abbildung.

WwJar S
g 222
Kategorie Werkzeuge und

Kategorie Tiere Kategorie Ausbildung

Bauen

Aufgabe 5: 3D-Modelle

e Fige ein beliebiges 3D-Modell ein und schaue dir die verschiedenen Bearbei-
tungsmaoglichkeiten im Mentband an.
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