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Aufgabe:
Erstellen Sie gemäß den Vorgaben zur Briefgestaltung folgenden Brief. Schriftart, Schriftgröße und Zeilenabstand bitte so wählen, dass der Brief auf eine Seite passt.

	Absender
	eigene Angaben

	Empfänger
	Titel: Dr., Oberstudienrat
Name: Karl Malzdorfer
Adresse: Hauptstraße 10, 3335 Weyer

	Datum
	aktuelles Datum

	Betreff
	Einladung zum Klassentreffen

	Anrede
	passend

	Brieftext
	Wie die Zeit vergeht! Vor 25 Jahren haben wir an der BBS Weyer die Reife- und Diplomprüfung abgelegt. Aus diesem Anlass laden wir Sie gerne zu unserem Klassentreffen ein. 

Termin: Freitag, 1. März 2024 (linker Tabstopp bei 3 cm)
Uhrzeit: 19.00 Uhr (linker Tabstopp bei 3 cm)
Ort: Gasthof Bauböck, Weyer (linker Tabstopp bei 3 cm)

Bitte geben Sie uns bis 17.02.2024 Bescheid, ob wir mit Ihrem Kommen rechnen dürfen.

Wir freuen uns auf ein Wiedersehen.

	Grußformel
	passend

	Unterschrift
	eigener Name (Schriftart: Lucida Handwriting 20 pt)

	Beilage
	Einladung




Speichern Sie den Brief unter Klassentreffen_<Nachname> ab und laden Sie ihn auf Moodle hoch.


Reinhard Engler		1
