INFSYS/DBI		1./2. Jahrgang
Arbeitsauftrag Tabellen		
1. Richtig oder falsch?
[bookmark: _GoBack]Welche der folgenden Arten eine Tabelle anzulegen ist korrekt? Begründen Sie, warum manche nicht korrekt sind. 

	Aussage
	R/F
	Korrektur

	Eine Tabelle mit 3 Zeilen und 4 Spalten kann man durch die Registerkarte Einfügen – Gruppe Tabellen – Tabelle und Markieren des entsprechenden Bereichs anlegen. 
	[bookmark: Dropdown1]
	[bookmark: Text1]     

	Eine Tabelle mit 12 Zeilen und 6 Spalten kann man durch die Registerkarte Einfügen – Gruppe Tabellen – Tabelle – Tabelle einfügen anlegen.
	
	     

	Eine Tabelle mit 7 Zeilen und 4 Spalten kann man durch Markieren eines siebenzeiligen Textes und Umwandeln in eine Tabelle anlegen.
	
	     

	Eine Tabelle mit 5 Zeilen und 4 Spalten kann man über die Registerkarte Einfügen – Gruppe Tabellen – Tabelle -Schnelltabellen anlegen.
	
	     

	Eine Tabelle für Berechnungen kann man über die Registerkarte Einfügen – Gruppe Tabellen – Tabelle – Excel-Kalkulationstabellen anlegen. 
	
	     




2. Erklärung
Wie werden folgende Tabellenaktionen ausgeführt? Beschreiben Sie Schritt für Schritt!

	Aktion
	Beschreibung

	Löschen einer Spalte
	     


	Tabelleninhalt einer Zeile löschen
	     


	Spaltengröße eines einzelnen Feldes verbreitern
	     


	Spaltenbreiten fixieren
	     


	Mehrere Zeilen nach einer bestimmten einfügen
	     


	Textabstand zur Rahmenlinie von je 
1 cm oben und unten 
	     


	für gesamte Tabelle in der 2. Spalte einen Dezimaltabulatur bei 4 cm setzen
	     


	Berechnete Felder sperren bzw. entsperren
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