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Tabelle Mitarbeiterliste Hervis Sports
v' Offnen Sie ein neues Dokument und stellen Sie Querformat ein.

v’ Schreiben Sie als Uberschrift: Mitarbeiterliste der Firma Hervis Sports (Formatierung:
Britannic Bold, 28 pt, rechtsbiindig, beliebige Schriftfarbe, beliebiger Hintergrund,
anschlieBend 3 Leerzeilen lassen). Neben der Uberschrift das Hervis-Logo einfiigen.

v' Tabelle mit 6 Spalten und 3 Zeilen aufziehen

\

Spalteniberschriften: Vorname, Nachname, Eintrittsdatum, Gehalt in €, Personal-Nr.)

Gehaltin €
Vorname Nachname Eintrittsdatum ! Personal-Nr.
Bruttogehalt Nettogehalt

Spalten verbinden laut obiger Abbildung
Ausrichtung der Spalteniiberschriften: zentriert ausrichten

Uberschriften: Arial 16 pt fett; Brutto- und Nettogehalt: Arial 14 pt

SRR

Zellen der Uberschriften einfirben in Dunkelblau (Standardfarben) bzw. fiir Brutto- und

Nettogehalt rot (Standardfarben) und Schriftfarbe weill wahlen

<

Gesamte Tabelle: Zeilenhohe mind. 1 cm

v' Geben Sie folgende Personen ein:

Vorname Nachname Eintrittsdatum Gehaltin € Personal-Nr.
Bruttogehalt Nettogehalt

Marlene Maier 21. Februar 1970 | 2000,00 € 1850,00 € 51567
Susanne Steiner 23. Marz 1983 1840,00 € 1530,00 € 8956
Hannes Hauser 26. September 1990 1400,00 € 1200,00 € 84436
Mario Miller 23. August 1987 2200,00 € 2195,00 € 6515
Sebastian Sauer 15. Juli 2005 1603,00 € 1530,00 € 9554
Mitarbeiter 6

Mitarbeiter 7

v" AnschlieRend geben Sie nur beim Vornamen und Nachnamen Mitarbeiter 6-15 ein,
damit die Tabelle Uber eine neue Seite verlauft.

Setzen Sie beim Brutto- und Nettogehalt richtige Tabulatoren.

Sortieren Sie die Tabelle aufsteigend nach dem Nachnamen.

Andern Sie die Spaltenbreiten auf optimale Breite.

Zentrieren Sie die gesamte Tabelle.

Die Uberschriftenzeile/n soll/en auch auf der 2. Seite automatisch angezeigt werden.
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Vor dem Mitarbeiter 13 die Tabelle teilen (3 Leerzeilen mit folgendem Text
zwischendrin: Hinweis: Nachstehende Mitarbeiter sind Karenzvertretung (Formatierung:

rot, kursiv)
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