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1AHIF: Teststoff DBI-Test WS 2025 (18.11.2025) 
 

1 Word-Funktionalitäten:  
• Zeichenformatierung 

• Absatzformatierung (Einzüge, Ausrichtung) 

• Seitenlayout anpassen, Silbentrennung 

• Formatvorlagen anwenden/ändern 

• Kopf-/Fußzeile 

• Rahmen & Schattierung 

• Suchen/Ersetzen 

• Dokumentenüberprüfung  

• Nummerierung, Aufzählung, Sonderzeichen, Symbole 

• Tabulator 

• Graphiken / Formen – Gruppieren der Graphiken 
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