
WORD – Shortcuts 
 

STRG + A =  alles markieren 

STRG + C =  kopieren 

STRG + V =  einfügen 

STRG + X =  ausschneiden 

STRG + Z =  rückgängig 

STRG + Y =  wiederherstellen (wiederholen) 

STRG + O =  öffnen eines Dokuments 

STRG + S =  speichern eines Dokuments 

STRG + F =  im Dokument suchen 

STRG + H =  im Dokument ersetzen 

WINDOWS + E =  Explorer öffnen 

Druck =  Bildschirm kopieren 

Alt Tab =  Programm wechseln 


