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Erstellen Sie folgenden Serienbrief normgerecht mit Absätzen und 
entsprechendem Layout: 
 
 

 
 
Aufgabe: 
 
1. Achtung in der Angabe sind Fehler enthalten! Achtung auf normgerechte Ge-

staltung! 

2. Speichernamen: 
Hauptdokument: SB_Einladung_HD 
Adressen: SB_Einladung_Adressen 
Lösung: SB_Einladung_Lösung 

3. Filtern Sie alle Personen aus Bad Goisern und geben Sie diese in ein neues 
Dokument aus, Speichername: SB_Einladung_Bad Goisern 

 

Absender: eigene Angaben 

Empfänger: Verwenden Sie die Seriendruckfelder 
Anrede – Vorname – Nachname – Straße – PLZ – Ort  
 
w, Doris Pomberger, Fernpassstraße 50, 6633 Biberwier 
m, Walter Greunz, Untersee 157, 4822 Bad Goisern 
w, Maria Grill, Windhag 43, 5351 St. Wolfgang 
m, Thomas Posch, Sportplatzstraße 35, 5303 Thalgau 
m, Walter Schlömmer, Stambach 70, 4822 Bad Goisern 

Datum: passend 

Betreff: Einladung zur Geburtstagsparty 

Anrede: Liebe (bei Damen) oder Lieber (bei Herren) <<Vorname>>! 

Grußformel: Passend 

Text: Siehe Angabetext 

(ev. noch Jahreszahlen einsetzen) 


