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Schreiben Sie folgenden Serienbrief ÖNORM-gerecht und formschön! 
 

 

Absender: Eigener Name, eigene Adresse 

Empfänger: 

✓ w Christa Teufl, am hohen berg 443, 3300 Amstetten 

✓ w Margarethe Hofer, klinger straße 22, 1040 Wien  
✓ m, Jürgen Steininger, fadingerstraße 6, 4030 Linz  

✓ m Hannes Kleinbach, handelskai 5, 1100 Wien 
✓ m Siegfried Kirschbichler, inselstraße 15, 4310 Mauthausen 

Betreff: Einladung zur Adventausstellung 

Anrede: Beispiel: Sehr geehrte Frau Teufl! 

Text:  
Der Advent steht vor der Tür und die Vorfreude auf Weihnachten steigt jeden 
Tag. Auch in diesem Jahr veranstalte ich wieder eine Advent-Ausstellung, zu 
der ich Sie herzlich einlade. // (Achtung es folgen Stichwörter) Datum: Freitag, 

6. Dezember und Samstag, 7. Dezember / Zeit: 10 bis 18 Uhr / Ort: bei mir zu 
Hause (Ende der Stichwörter) Sie finden weihnachtliche Dekoration und 

handgefertigte Basteleien von verschiedenen Hobbykünstlern. Lassen Sie sich 
überraschen. Ich freue mich schon jetzt auf Ihr Kommen. 

Grußformel: passend 

 
 

Aufgabenstellung: 
 Schrift: Calibri, 12 pt 

 Fehlende Angaben selbst ersetzen und Achtung auf richtige Schreibweise! 

 Fügen Sie eine weihnachtliche Grafik ein! 

 Speichernamen: 

  - Hauptdokument: SB_Adventausstellung_HD 

  - Datenquelle: SB_Adventausstellung_Adressen 

  - fertige Serienbriefe in ein neues Dokument zusammenführen:  

  SB_Adventausstellung_Lösung 

 Alle Damen sollen den Brief erhalten: SB_Adventausstellung_Damen 

 

 


