
Übung für 1. Test 

Formatierung 
✓ Angabetext „Erntezeit_Angabetext“. Kopf- und Fußzeile wie gewohnt. 

Speichername: Erntezeit_Lösung 
✓ Achtung: im Angabetext sind Fehler enthalten – bitte korrigieren! 

1. gesamter Text: Tahoma, 11 pt; Absatzabstand nach 6 pt 
2. grüne Textteile: Comic, 12 pt, fett, Schriftfarbe Schwarz 
3. Überschrift „Erntezeit“: Arial Black, 20 pt, Schriftfarbe Weiß (Hintergrund 1), Hintergrund 

Dunkelrot; zentriert; Skalierung 150 %; beliebige Rahmenlinie nur unten und oben angezeigt 
(Abstand zwischen Rahmenlinie und Text: 6 pt) 

4. Absatz "Tischlein, deck ... Gourmets.": Times New Roman, 14 pt, kursiv; Abstand vor 12 pt; 
Zeilenabstand 1,5; zentriert; füge unter dem Text das Bild „erntezeit“ ein mit Textumbruch 
„Mit Text in Zeile“ und zentriert; Bild auf 4 cm Höhe verkleinern  

5. 2. Absatz:  
▪ gesamter Absatz: rechter Einzug 2 cm 
▪ "Die Nummer 1 beim Obst:": Kapitälchen 
▪ "Apfel": Schriftfarbe Rot (Standardfarben) 
▪ letzter Satz: beliebige Unterstreichung in Rot (Standardfarben) 

6. 3. Absatz 3: 
▪ Gesamter Absatz: linker Einzug 2 cm, rechtsbündig 
▪ "Walnuss": Schriftfarbe Braun (RGB 153 – 102 – 51)  
▪ letzter Satz: kursiv 

7. 4. Absatz: 
▪ Gesamter Absatz: Blocksatz 
▪ "Weintrauben": Schriftfarbe Grün (RGB 0 – 204 – 102), Großbuchstaben 
▪ letzter Satz: Großbuchstaben 

8. 5. Absatz: 
▪ linker und rechter Einzug 1,5 cm 
▪ "Maroni": Schriftfarbe Braun (RGB 153 – 102 – 51) 

9. 6. Absatz: 
▪ "Kürbis": Schriftfarbe Orange (Standardfarben), fett 
▪ "Kernöl": Farbe übernehmen von „Kürbis“, beliebiger Schatten 

10.  7. Absatz: 
▪ "Hagebutte": Schriftfarbe Rot (Standardfarben) 
▪ "Hagebuttenmarmelade": Texteffekt Kontur (du kannst dir eine Farbe aussuchen) 

11.  8. Absatz: 
▪ "Birnen": beliebige passende Schriftfarbe 
▪ „Sie sind sehr bekömmlich.": Zeichenabstand breit 4 pt 

12.  9. Absatz: 
▪ "Holunder": Schriftfarbe Lila (Standardfarben) 
▪ "Hollerkoch": Texteffekt Spiegelung (du kannst dir eine Variante aussuchen) 

13. Quelle: kursiv, 9 pt (Rest bleibt so eingestellt) 

 

  



Übung für 1. Test 

Tabulator 1 
✓ Schreibe folgenden Text ab in Tahoma, 12 pt, Zeilenabstand 1,5 
✓ Überschrift (Teilnehmerliste Sportwoche): Texteffekt deiner Wahl 
✓ Erste Zeile der Liste (Vorname, Nachname ...): fett, kursiv (die erste Spalte "Vorname" steht 

gleich am Schreibrand). 
✓ Setze für die Überschriftenzeilen zentrierte Tabstopps nach deinem Ermessen. 
✓ setze für die restlichen Zeilen Tabstopps linksbündig bei 3,5 cm und 8 cm, Tabstopp rechtsbündig 

bei 13 cm, Füllzeichen laut Angabe  

 

 

Vorname Nachname Wohnort Sportart 

Melanie ................ Berger ......................... Krems .................... Tennis 

Annemarie ........... Bittner ......................... Wien ...................... Tennis 

Harald ................. Klanner ....................... Langenlois .............. Reiten 

Manuel ................ Hinterberger ................ Stockerau ............... Segeln 

 
 

Tabulator 2 
✓ Schreibe folgenden Text ab (Arial, 12 pt, einfacher Zeilenabstand)! 
✓ Gestalte deine Tabulator-Aufstellung laut Angabe: 
 

Marillenmarmelade 250 g ................................................................. € 8,50 
Zwetschken 1 000 g ................................................................. € 12,40 
Honig 20 g ................................................................. € 13,00 
 
 

Aufzählungen und Nummerierungen 
✓ Gestalte untenstehende Aufzählung und benutzerdefinierte Nummerierungen in Verdana, 11 pt. 
✓ Format der benutzerdefinierten Nummerierung 1. Plus Umwelt: Verdana, 9 pt, fett, Grün (Stan-

dardfarben)  

 
S o  k a n n  j e d e r  h e l f e n  

✓ Reinigungsmittel sparsam verwenden 
✓ sich über weniger umweltbelastende Alternativen informieren 

✓ nicht immer ein Spezialreinigungsmittel verwenden 
✓ Reste diverser Hauhaltschemikalien nie in die Mülltonne oder den Abfluss, son-

dern zur Problemstoffsammlung geben 
✓ Spraydosen ohne Treibgas verwenden 
 

D a s  b r i n g t  d e m  E i n z e l n e n  

1. Plus Umwelt Trotzdem saubere Kleidung, Geschirr und Wohnung 
2. Plus Umwelt Geldersparnis 

3. Plus Umwelt Besseres Leben in der Wohnung 
 

D a s  b r i n g t  u n s  a l l e n  

1. Plus Umwelt Eine geringere Belastung der sauberen Seen 
2. Plus Umwelt Einen Beitrag zur Erhaltung der Ozonschicht 
3. Plus Umwelt Weniger Problemstoffaufkommen 

 


