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Angabe - einfache PowerPoint-Ubungen

Aufgabe 2

» Erstelle eine neue Prasentation (neue, leere Prasentation).

Foliennummer

Folienlayout

Folie 1

Titelfolie

Titel: Reading GmbH
Untertitel: Die Bibliothek im Turm

Folie 2

Zwei Inhalte

Titel: Fakten

e 1978 gegriindet

e 20 Mitarbeiter/innen

e Lehrlingsausbildung seit 2006
e Mehr als 10 000 Medien

Flge im rechten Platzhalter das Bild biicher.jpg ein.

Folie 3

Titel und Inhalt

Titel: Veranstaltungen im Jahreskreis

Flge folgende Tabelle ohne Formatierungen ein:

Frihjahr | GroRRer Blicherflohmarkt, Lesungen
Sommer | Diverse Leseveranstaltungen fiir Kinder
Herbst Lesungen, Wahl zum Buch des Jahres
Winter Leserunden

1. Spalte fett formatieren und anschliefRend die Tabelle an-
sprechend gestalten (Spaltenbreiten, Rahmenlinien, Hinter-
griinde).

Folie 4

Titel und Inhalt

Titel: Medien im Uberblick

Flge folgendes SmartArt ohne Formatierungen ein
(Kategorie Zyklus — Richtungsloser Kreise):

Sachbiicher
CDs und DVDs Kinderbiicher

Belletristik

Zeitschriften

Animiere das SmartArt mit einem beliebigen Eingangseffekt
und so, dass alle Elemente hintereinander erscheinen.

Folie 5

Leer

Flige ein beliebiges WordArt ein:

Wir freuen uns auf lhren Besuch!

» Tausche den Platz der Folie 3 mit der Folie 4. Blende die letzte Folie aus.
» Flge im Folienmaster das Logo in der rechten unteren Ecke ein — das Logo soll auf allen Folien

sichtbar sein, aufRer auf der Titelfolie.

» Flge in der FuRRzeile deinen Namen und die Foliennummer hinzu.
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» Weise das Design Riickblick zu. W3hle das Farbschema Blau II.
Hinweis: solltest du bei deinen Designs "Rickblick" nicht haben, dann speichere vom Moodle die Design-Datei auf dei-
nem Laufwerk ab. In PowerPoint kannst du unter Registerkarte Entwurf — Designs — Nach Designs suchen und das ge-
winschte Design dann in PowerPoint hineinladen. Auf diese Art und Weise ist es moglich, dass man Designs aus friihe-
ren PowerPoint-Versionen verwenden kann.
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[E] Nach Designs suchen...

Aktuelles Design speichern...

» Flge auf Folie 3 folgende Notiz hinzu:

Zahlen im Detail: 1 120 Sachbiicher, 467 Kinderblicher, 5 490 Belletristik-Blicher, 1 302 Zeitschrif-
ten, 1 003 Horbucher, 898 CDs und DVDs

» Speichername: Bibliothek_Losung
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