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Office 365 –  

E-Mails im Mailprogramm abrufen 
 
Ihr habt auch die Möglichkeit im Mail-Client eurer Wahl (Outlook, Windows Mail, Thunderbird, etc) die E-Mails 
abzurufen.  
 
Möchtet ihr alle Integrationsmöglichkeiten nutzen (also inkl. Kalender, Adressbuch, etc) dann müsst ihr Outlook 
verwenden. 
 
Anleitung für Outlook 2016 – Automatische Einrichtung inkl. Zugriff auf globales Adressbuch und Schulkalen-
der: 
 

1) E-Mail-Konto hinzufügen 

 
 

2) Daten eingeben 
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3) Nochmals Passwort eingeben, wenn ihr danach gefragt werdet. 
 

4) Fertig  

 
 
Troubleshooting: 
Sollte die automatische Einrichtung nicht funktionieren kann das mehrere Gründe haben: 
 

1) Euer Internetanbieter verweist noch auf den alten Mailserver der HTL Perg (der aber nicht mehr exis-
tiert). Wenn dies der Fall ist, löst sich das Problem von selbst innerhalb von max. 2 Wochen. Lösung: 
max. 14 Tage warten und nochmal probieren oder im Schulgebäude einrichten. Workaround: Derweil 
die E-Mails online im Browser auf portal.office.com -> Mail abrufen 
 

2) Es existiert ein anderes Problem das über Ferndiagnose nicht zu identifizieren ist  Lösung: Bitte 
it@htl-perg.ac.at informieren. Clemens und ich werden versuchen euch behilflich zu sein. Alternativ 
könnt ihr das E-Mail-Postfach manuell einrichten, allerdings habt ihr dann keinen Zugriff auf das Ad-
ressbuch, den Kalender, etc. 
 

Manuelles Einrichten von einem E-Mail-Konto (Outlook 2016) – ACHTUNG: Wenn ihr das 
Konto in dieser Form einrichtet, habt ihr keinen Zugriff auf das globale Adressbuch und 
den Schulkalender:  
 

1) „Manuelle Konfiguration oder zusätzliche Servertypen“ 
 

 
 

mailto:it@htl-perg.ac.at
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2) Umschalten auf „POP oder IMAP“ 

 

 
 

3) Einstellungen wie folgt vornehmen: 
 

 
 

4) Auf „Weitere Einstellungen“ klicken 
 

5) Häkchen setzen bei „Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung“ 
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6) Unter „Erweitert“ -> „Verwenden Sie den folgenden verschlüsselten Verbindungstyp“ 
beides auf „Automatisch“ stellen 

 

 
 
 

7) Auf „Ok“ klicken und dann auf „Weiter“ 
 

 
 

8) Test erfolgreich 
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E-Mail-Servereinstellungen (für Profis): 
 

 


